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ANUNT , oo
Directiaﬁgionala de Drumuri si Poduri Bucuresti organizeaza indata de M(//O&‘/é

Pnssrunssnenss concurs pentru ocuparea a 1 post de asistent manager , in cadrul Secretariatului
cu contract de munca pe durata nedeterminata
CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS
CONDITII GENERALE:
-Sa cunoasca limba romana si termeni de specialitate;
-Sa nu fi avut condamnari penale , ,
- Sanu fi avut contractul individual de munca desfacut pentru abateri disciplinare;
- Sa fie apt din punct de vedere medical,
-Abilitati de comunicare si relationare;
-Abilitati de lucru cu computrul — utilizare MS OFFICE( Word,Excel) Windows, Inernet Explorer;
- Capacitate de analiza si sinteza,
-Disponibilitate la program prelungit;
CONDITII PRIVIND STUDIILE SI SPECIALIZARILE NECESARE:
- Absolvent al unei facultati cu studii de lunga durata,- diploma de licenta sau echivalenta/ ciclul I(
Bologna) — diploma studii universitare de licenta.
- Experienta de min 2 ani in institutii publice pe una din urmatoarele functii: asistent manager,
referent de specialitate, consilier.

Indeplinirea cerintelor privind experienta profesionala se demonstreaza prin prezentarea de
recomandari/contracte de muncxa /alte documente justificative.
Candidatii vor prezenta la inscriere urmatoarele documente:
- Cerere de inscriere la concurs adresata Directorului General Regional al DRDP Bucuresti
- Copia actului de identitate sau alt document oficial care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz.
- Copiile legalizate ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor( diploma de licenta+ anexele/
suplimentele acesteia )
- Adeverinta si/sau carte de munca (copie) sau alt document care sa ateste experienta profesionala
solicitata,
- Recomandare de la ultimul loc de munca / de la un loc de munca anterior.
- Cazier judiciar valabil (original sau copie legalizata) care sa ateste ca nu exista antecedente penale,
- Adeverinta medicala ( original sau copie legalizata ) care sa ateste starea de sanatate
corespunzatoare, eliberata de catre medicul de familie al candidatului,
- Curiculum vitae actualizat,
Tematica si Bibliografia de concurs sunt prezentate pe site-ul DRDP Bucuresti in continuarea
prezentului anunt.
Termenul limjta pentru depunerea dosarelor in vederea inscrierii la concurs este data de
Bl lidd X
Dosarele se depun la registratura DRDP Bucuresti, sediul Bucuresti B-dul Iuliu Maniu, nr.401A,
Sector 6, in intervalul orar, luni- vineri 7,30-15,30.
Relatii suplimentare se pot obtine la Compartimentul Resurse Umane tel.0213186683.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
Pentru ocuparea postului de asistent manager

1. Ordonanta de Urgenta 84 din 18 septembrie 2003, pentru infiintarea
Companiei de Autostrazi si Drumuri Nationale din Romania S.A, prin
reorganizarea Regiei Autonome Administratia Nationala a Drumurilor
din Romania.

2. OG 55/14.09.2016 privind reorganizarea Companiei de Autostrazi si

Drumuri Nationale di Romania- SA si infiintarea Companiei de

Administrare a Infrastructurii Rutiere SA.

Reglementari privind circuitul documentelor.

Clasarea si pastrarea corespondentei.

Secretariat si corespondenta institutionala.

OG 43/1997 privind regimul juridic al drumurilor, cu modificarile si

completarile ulterioare.

7. Legea nr.544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare.

8. Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberal
acces la informatii de interes public.
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