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CAIET DE SARCINI 2,
PENTRU FORMULARE FARA REGIM SPECIAL

Pentru buna desfasurare a activitatii compartimentelor din cadrul D.R.D.P. Bucuresti,
S.D.N.- uri si A.C.I. Giurgiu sunt necesare urmatoarele formulare fara regim special pentru
anul 2018:

- fisa mijlocului fix, cod 14-2-2(format A5),

- nota receptie si constatare de diferenta, cod 14-3-1A (format A4),

- fisa limita de consum (necartonat) cod 14-3-4/Ba, (format A5),

- fisa magazie carton, cod 14-3-8, (format A5),

- fisa evidenta obiecte de inventar in folosinta, cod 14-3-9 (format A5),

- dispozitie de plata catre casierie, cod 14-4-4(format A6),

- aviz de insotire a marfii, cod 14-3-6/A ,

- bon de miscare mijloc fix 14-2-3 A(format A5),,

- proces verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix, cod 14-2-3Aa (format
Ad),

- bon de predare, transfer, restituire 14-3-3A (format A5),,

- bon de consum colectiv, cod 14-3-4 Aa (format A5),

- ordin de deplasare , cod, 14-5-4 (format A5),

- declaratie de inventar 14-8-1 (format A4),

- registru ordine de plata 24-2-6 (format A4),

Documentele,mai sus mentionate vor corespunde conform Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 3512/2008 privind registrele si formularele financiar contabile .
Formularele ce sunt tiparite pe hartie cat si cele pe carton, vor fi de culoare
alba,.greutatea pentru hartie si pentru cartonsa fie conform normativelor in vigoare.
Formularele:

- foi parcurs (format A4)

- F.C. raport schimb, (format A4)

- carnet constatari revizii 100 file (format A4)

- registru intrare — iesire, format A4, vertical.

- condica prezenta,(carnet 70 pagini, format A4, cu doua coloane)
- condica corespondenta( format A5)

- decont cheltuieli( format A5)

- transporturi efectuate(A4, verticala)

- foaie colectiva de prezenta,

- nota de lichidare (format A4)



- masuratoarea lucrarilor executate

- proces verbal predare-primire a mijlocului de transport
- registru de dispozitii

- carnet activitate zilnica,pentru 3 luni ( format A4)

- registru de decizii si revizii

- buletin meteo rutier District ................... (A4, verticala ,carnet 200 file , coperti cartonate si
se va tipari pe coperta fata S.D.N............ ... Districtul......................

- registru Buletin meteo rutier (A3, orizontala, tiparit fata/verso, coperti cartonate si tiparit pe
coperta fata “BULETIN METEO RUTIER “, 200 file)

- registru Jurnal de activitate pe timp de iarna (A3, orizontala, tiparit fata/ verso, coperti
cartonate si tiparit pe coperta fata “ JURNAL DE ACTIVITATE PE TIMP DE IARNA *, 200
file.

Proces verbal predare-primire a mijlocului de transport ( A3, orizontala |, |, tiparit fata/  verso,
coperti cartonate 100 file.

Foile de parcurs vor fi inseriate, tiparite pe ambele fete, in carnete a 100 file- block
notes(cotorul-capsele in partea superioara a foii) inserierea se va face incepand cu numarul
000001, seria sa fie compusa din 6 cifre.

Seria ce ramane in carnet cat si foaia predata conducatorului auto vor avea

aceeasi serie..

Registrul intrare—iesire(A4, verticala), condica corespondenta,condica prezenta,
transporturi efectuate(A4, verticala), decont de cheltuieli, carnet constatari revizii , - F.C. raport
schimb, foaie colectiva de prezenta, carnet activitate Zilnica, registru de dispoziti , registru de
decizii si revizii, masuratoarea lucrarilor executate, vor avea copertile cartonate.

Carnetul de activitate zilnica va cuprinde activitatea pe 3 luni(un trimestru), numarul de
pagini aferente unei luni sunt; Foaie colectiva de prezenta 2 pag fata/verso;Centralizatorul
lucrarilor efectuate in luna 2 pag fata/verso:Situatia comparativa a consumurilor de material
petru lucrare... 2 pag fata/verso; Utilaje folosite pe luna.... 2 pag fata/verso;Transporturi
efectuate 4 pag fata/verso, Lucrari executate 31 pag fata/verso(numarul de pagini al unui
carnet este de 129 pag,).

Cantitatile sunt specificate in Anexa nr.1, care face parte integranta din prezentul caiet
de sarcini.

Anexam modele cu documentele ce nu sunt cuprinse in Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1850 / 2004.

Precizam ca imprimatele sa fie cele prezentate in caietul de sarcini, atat din punctul de
vedere al modelelor cat si a marimilor.

Garantia produselor: textul (grafica) produselor sa ramana imprimat minim 5 ani

Livrarea se va efectua pe baza de comenda, si se va onora in 30 zile lucratoare de la
confirmarea acesteia pe fax/email.

Termenul de plata este de 45 de zile de la de la data primirii/inregistrarii facturii la
D.R.D.P.Bucuresti.

Transportul sa fie asigurat prin grija furnizorului si pe costurile acestuia, la unitatea
D.RD.P.. Bucuresti, Bulevardul luliu Maniu, nr.401A, sector 6, Bucuresti.

- Sef Serviciu A.A.A Intocmit,
Cristian Matei Daniela Cioaga
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