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CAIET DE SARCINI

Achizitie articole de papetarie si articole de birou

Cod CPV: 30100000-0



Nota : Toate cerintele din Caietul de Sarcini sunt minimale.Specificatiile tehnice care indica o
anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, marca de fabrica sau de comert, un brevet
sau o inventie, o licenta de fabricatie, o licenta de fabricatie, sunt mentionate doar cu scopul de a
identifica cu usurinta tipurile de produs ca si concept si nu au ca ffect favorizarea sau
eliminarea anumitori operatori economici sau a a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi
considerate ca avand mentiunea de<<sau echivalent >>, iar ofertantul are obligatia de a
demonstra echivalenta produselor ofertate cu cele solicitate daca este cazul.

2. INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea comenzii si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea
tehnica. Caietul de sarcini contine specificatii tehnice, care vor fi considerate ca fiind minimale.

2.1. Necesitate

Prezentul caiet de sarcini are ca scop achizitia directa, “Articole de papetarie si articole
de birou™ necesare pentru D.R.D.P. Bucuresti si structurile functionale din subordinea sa (SDN
1-7, ACI Giurgiu, Sectia Productie si Sectia Autostrazi).

1.2. Obiective

Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor.

Achizitionarea articolelor de papetarie si articole de birou contribuie la desfasurarea activitatii
zilnice in toate punctele de lucru ale D.R.D.P. Bucuresti (sediul Central, Sectii de Drumuri
Nationale, Districte, C.1.C.-uri, A.C.l.-uri).

2. Obiectul achizitiei

Obiectul contractului este achizitionarea de produse de papetarie si birotica pe baza de comanda
ferma, conform centralizatorului de mai jos, necesare pentru desfasurarea in bune conditii
activitatii de birou din cadru D.R.D.P. Bucuresti si a subunitatilor.

Se va oferta pentru intreaga cantitate necesara de produse cu cantitatile specifice din Anexa 1.

2.1. Necesar articole de papetarie si articole de birou

Se urmareste achizitionarea articolelor de papetarie si articole de birou care vor respecta
cerintele tehnice conform tabelului de mai jos:

Nr.crt. | Denumire Produs UM Specificati tehnice/caracteristici

1 ALONIJE SET Alonje  format A5 . material
plastic. Culoare: rosu, alb
portocaliu, albastru etc. Sunt
prevazute cu 4 perforatii standard
pentru prindere in caiet mecanic
sau biblioraft. 25buc/set . Cu
perforare dubla la 6 si 8 cm.




ALONIJE DE MARE CAPACITATE | SET Alonje din plastic rezistent, utile
pentru legarea documentelor ce
au fost scose din biblioraft si
urmeza a fi sistematizate intr-o
cutie de arhivare. Capacitatea de
stocare: minim 500 coli. Cu
sistem de blocare alonja, care nu
permite documentelor sa iasa din
accasta Ambalare: minim 25
buc/set.

AGRAFE 33 mm CUTIE | Agrafe metalice 33 mm, 100
buc/cutie.

Confectionate din metal
inoxidabil.
Rezista la multe utilizari.

AGRAFE 50 mm CUTIE | Agrafe  metalice 50 mm,
ambalare: 100 bucati/cutie,
dimensiune 50mm.

Confectionate din metal
inoxidabil.
Rezista la multe utilizari.

AGRAFE 78 mm CUTIE | Agrafe = metalice 78 mm,
ambalare:100 bucati/cutie,
dimensiune 78 mm.
Confectionate din metal
inoxidabil.

Rezista la multe utilizari.

BIBLIORAFT 5 CM BUC Biblioraft plastifiat 5 cm

copertile acoperite cu
polipropilena la exterior, iar
interiorul este acoperit cu hartie.
Rezistenta mare la deschideri
repetate.
Prevazut cu margini ranforsate
metalic, orificiu de prindere
metalic pe cotor pentru o
manevrare usoara si buzunar pe
cotor. Coperta-carton plastifiat
exterior.

BIBLIORAFT 7,5 CM BUC | Biblioraft plastifiat 7,5cm

copertile acoperite cu
polipropilena la exterior, iar
interiorul este acoperit cu hartie.

Rezistenta mare la deschideri
repetate.

Prevazut cu margini ranforsate
metalic, orificiu de prindere
metalic pe cotor pentru o
manevrare usoara si_buzunar pe




cotor. Coperta-carton plastifiat
exterior.

8 BANDA STERS(CORECTOARE) BUC Banda corectoare 5Smm x 20m .
Dispozitiv  pentru  corectarea
textelor cu suport si forma
ergonomica.

Banda nu se dezlipeste si permite
rescrierea imediata.

Pretabil corecatarii oricarui tip de
scriere(pasta pix,gel,cerneala etc).

9 BANDA ADEZIVA 19 *33MM BUC Banda adeziva dimensiuni: latime
19 mm, lungime 33 m, banda
adeziva transparenta, aderenta
buna pentru lipire, sigilare,
intarire

10 BANDA ADEZIVA 50*66 MM BUC | Banda adeziva dimensiuni: latime
50 mm, lungime 66 m, banda
adeziva transparenta., aderenta
buna pentru lipire, sigilare,
intarire.

11 CAPSE CUTIE | Capse pentru capsator 24/6,
confectionate din material metalic
inoxidabil. ~ Ambalare: 1000
buc./cutie.

12 CAPSATOR 24/6 BUC Capsator 24/6, capacitate de
capsare maxim 30 coli in diverse
culori .

13 CREION MECANIC 0.7 MM BUC Creion mecanic 0,7mm
Creion mecanic, cu grip de
cauciuc pentru confort la scris,
mecanism de eliberare treptata a
minelor.

Caracteristici produs:
Radiera incorporata in creion
Varf metalic, retractabil
Prevazut cu grip

Corp din plastic

14 CUTTER BUC | Cutter 18 mm cu sina metalica si
protectie, lama din inox.

Protectie pe lama, sistem de
blocare.
Culori: galben, albastru, alb etc.

15 DECAPSATOR BUC | Decapsator metalic cu material

PVC in zona de contact si
prevazut cu sistem de blocare.
recomandat pentru capse nr. 10,




24/6 si 26/6.

16

DOSAR INCOPCIAT 1/1

BUC

Dosar de incopciat 1/1, carton de
230 gr/mp;

Dotat cu mecanism de incopciere

in biblioraft.

Caracteristici produs:
Material: carton 230 gr/mp
Culoare: alb

Format: A4 - 1/1

DOSAR PLASTIC CU SINA

BUC

Dosar plastic cu sina format A4 .

- 2 perforatii pentru indosariere in
biblioraft.

- prevazut cu alonja metalica in
interior pentru indosarierea
documentelor.

Eticheta interschimbabila pentru
notare detalii.

Caracteristici produs:

Culoare: alb.rosu,albastru, verde,
negru etc.

Material: plastic

ETICHETE AUTOADEZIVE

Etichete autoadezive RTC, A4,
105 x 74 mm, 800 bucati, 100
coli/top

Etichete autoadezive albe, pentru
imprimante laser, cu jet de
cerneala si copiatoare.. Utilizari
diverse:  etichetare  produse,
coduri de bare, preturi,
inventariere, corespondenta  si
codificare. Format: A4. Unitate
de vanzare: 100 coli/top.

19

FOARFECA BIROU

BUC

Foarfeca cu lame din otel
inoxidabil, manere ergonomice
din plastic .




20

FOLIE PROTECTIE A4

SET

Folie protectie documente in
format A4, 100 buc/set
transparenta.

Folia sa fie prevazuta cu
perforatii standard pentru
indosariere sau arhivare.

Folia are deschidere in partea
superioara.

21

FLUID CORECTOR CU PENSULA

BUC

Fluid corector, pe baza de solvent.
cu uscare rapida, potrivit pentru
diferite suprafete, in special
pentru hartie.

Caracteristici:
Contine 20ml de pasta corectoare
Varf cu pensula foarte moale

Uscare rapida.

22

HARTIE XEROX A4

TOP

Hartie format A4, 80 gr/mp,
culoare: alb. Ambalare: 500
coli/top.

23

HARTIE PLOTER A0

ROLA

Rola de hartie plotter inkjet A0,
culoare alb, latime de 741 mm si
0 lungime de 50 m.

24

HARTIE PLOTER Al

ROLA

Rola de hartie plotter inkjet Al,
latime de 594 mm si o lungime de
50 m.

25

HARTIE PLOTER A2

ROLA

Rola de hartie plotter tiparire
inkjet pe format mare, potrivita
pentru: toate modelele de plottere
inkjet , cu formatul A2, culoare
alb, - latimea de 420 mm, iar
lungimea de 50 m

26

HARTIE PLOTER A3

ROLA

Hartie cu suprafata finisata pentru
tiparire inkjet pe format mare,
potrivita pentru: toate modelele
de plottere inkjet, cu formatul A3.
culoare alb, Dimensiuni: latime
de 297 mm, o lungime de 50 m,
sa fie sigilate in tiple de plastic
pentru a fi protejate impotriva
umezelil.

27

MAPA PLASTIC

BUC

Mapa  plastic rigid A4,
transparent, cu elastic pe colturi.

Culori: verde, albastru, negru.

Ideala pentru utilizarea zilnica in
sistematizarea  si  transportul
documentelor.

28

MINA CREION MECANIC

BUC

Mina creion mecanic, grosime 0.7
mm.




29 MARKER PERMANENT BUC | Marker permanent cu varf rotund,
grosimea liniei trasate:minim
1.5mm, cerneald pe bazd de
alcool rezistenta la apd si la
stergere, utilizabil pe suprafete de
hértie, plastic, cauciuc, metal,
lemn, sticld, portelan, piatra,
materiale textile. Culori: rosu,
albastru, verde si negru.

30 PIX CU GEL BUC Pix cu cerneala rezistenta la
apa, culoarea scrierii albastru,
grosime varf 0,7 mm

31 PIX CU MECANISM METALIC BUC |Pix cu mecanism mecanic
prevazut cu: clema, inel si
buton din metal nichelat.
Culori: Bronz, Argintiu,
Albastru inchis, Rosu, Verde,
Portocaliu, Galben, Alb.

32 PIX UNICA FOLOSINTA BUC Grosime varf 0.7mm, culoare
scriere rosu, corp
transparent, material plastic
Cu capac

33 PIX UNICA FOLOSINTA BUC Grosime varf 0.7mm, culoare
scriere albastru, corp
transparent, material plastic
Cu capac

34 POST-IT INDEX PLASTIC BUC |Index autoadeziv  plastic,
transparent color, sageata
Index din plastic semi-
transparent, 5 culori neon,
care adera la aproape orice
suprafata (adeziv
repozitionabil) in forma de
sageata.

35 POST-IT 76 MM X 76 MM BUC Notes  autoadeziv  galben
pastel .

Adera la orice tip de
suprafata.
Rezista la multe lipiri si
dezlipiri successive.
Culoare: galben pastel
Nr. file: 100
Dimensiuni: 76x76 mm
36 PLIC C5 FARA FEREASTRA BUC Plic C5 alb, siliconic, 80g,

deschidere pe latura mare ,din
hartie alba .

Inchiderea plicului se face prin
indepartarea benzii care acopera




suprafata siliconica.

Lipirea se realizeaza prin simpla
suprapunere a clapelor.

Dimensiuni: 162 x 229 mm

37

PLIC A4/C4 FARA FEREASTRA

BUC

Plic A4/C4 fara fereastra. se
sigileaza prin indepartarea benzii
ce acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor.

Plic din hartie de culoare alb.
Dimensiuni: 229 x 324 mm

38

PLIC CU BURDUF B4

BUC

Pliurile laterale(burduf) maresc
capacitatea plicului.

Plicurile sunt realizate din hartie,
prevazute cu banda de silicon si
fara fereastra. Inchiderea plicului
se face prin indepartarea benzii
care acopera suprafata siliconica .
Burduf de 5 cm. Dimensiuni: 250
X 353 mm

39

PLIC DL CU FEREASTRA

BUC

Plicul DL cu fereastra, are o
banda cu un strat de adeziv

Dimensiuni : 220 x 110 mm

Mod lipire: siliconic (se sigileaza
prin indepartareca benzii care
acopera suprafata siliconica si
suprapunerea clapelor) Culoare:
alb.

40

SFOARA

BUC

Este folosita pentru ambalare;
diametrul firului 2Zmm, bumbac
100%, biodegradabila.

41

SEPARATOARE CARTON

SET

Separatoare biblioraft 105 x 240
mm, din carton color, de forma
dreptunghiulara. Ambalare: 100
buc./set.

* Nota:

ofertate comparativ cu caracteristicile solicitate.

Oferta tehnica si caracteristicile vor fi prezentate sub forma de tabel, cu caracteristicile

3. CERINTE OBLIGATORII: SOLICITATE DE AUTORITTEA CONTRACTANTA,

OFERTANTILOR. IN VEDEREA ACHIZITIEI ARTICOLE DE PAPETARIE SI ARTICOLE

DE BIROU AFERENTE TABELULUI:

*Contractantul garanteaza ca bunurile livrate in cadrul comenzii respecta prevederile
specificatiilor din Caietul de sarcini si corespund prevederilor din standardele in vigoare privind




garantia produselor ofertate. Contractantul are obligatia de a garanta ca produsele furnizate prin
comanda sunt noi si nefolosite.

Autoritatea contractanta nu va admite nici un produs, din categoria celor care sunt mentionate
la pct. 2 al prezentului caiet de sarcini care prezinta urmatoarele caracteristici:

* Produse care nu respecta specificatiile tehnice descrise in prezentul caiet de sarcini;

* Produsele care nu respecta standardele de calitate.

* Produse care nu respecta specificatiile tehnice descrise in prezentul caiet de sarcini;

* Produsele care nu respecta standardele de calitate.

*Bunurile/produsele consumabile livrate vor fi noi, in ambalaje originale, cu certificate de
conformitate si garantie.Nu se admit produse reciclate .

*Produsele necorespunzitoare, cu deficiente sau lipsa vor fi inlocuite in termen de 48 de ore de
la data receptiei cantitative.

In cazul viciilor ascunse. acestea vor f1 sesizate in scris furnizorului in termen de 24 de
ore de la aparitia lor, acesta fiind obligat sa inlocuiasca produsele in 48 ore, fara alte costuri
suplimentare.

Ofertele care nu respecta cerintele impuse prin caietul de sarcini vor fi respinse de catre
comisia de evaluare a ofertelor.

4. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire este pretul cel mai scazut, si se va aplica pentru ofertele care
indeplinesc cerintele prezentului caiet de sarcini.

5. RECEPTIA PRODUSELOR

Receptia se realizeaza la sediul DRDP Bucuresti.

Receptia se realizeazi de citre un representant al Beneficiarului, in prezenta unui reprezentant al
Furnizorului. in situatia in care furnizorul nu asigura prezenta unui reprezentant pentru receptia
cantitativa si calitativa isi insuseste constatérile i concluziile beneficiarului.
Receptia produselor se va efectua pe baza Facturii Fiscale /Aviz insotire marfa .

6. TRANSPORTUL SI LIVRAREA

Livrarea se va onora in termen de 20 zile lucratoare de la primirea si confirmarea
comenzii pe fax/email, la urmatoarea locatie: D.RD.P. Bucuresti, Bulevardul luliu Maniu,
nr.401A, sector 6, Bucuresti.

Termenul de plata este de 45 de zile de la data inregistrarii facturii la D.R.D.P.Bucuresti.

Transportul sa fie asigurat prin grija furnizorului si pe costurile acestuia.

Modalitatea de finalizare a achizitiei directe este pe baza de comanda.

Serviciul Administrativ Aprovizionare Arhiva,
Matei Cristia

Intocmit,
Daniela Cioaca
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